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أ حمد حسن: اعداد

بالمجلس ال على للجامعاتالرقمىمدرب معتمد التحول 



.2020فبرايرفيالرقمىالتحولاساسياتشهادةتطبيقبدأ•

.لجامعاتلالأعلىبالمجلسالمعلوماتتكنولوجياعلىللتدريبالمركزيةالوحدةبتنظيمهايقوم•

المؤسساتأوالحكوميةالجامعاتجميعداخلالمعتمدةالمراكزمنالشهادةعلىالحصوليمكن•

.للجامعاتالأعلىالمجلسمنالمعتمدةالحكومية

–دبلوم)العلميةالدرجاتمنحشروطمنشرطأيضاوهىالمجتمعافرادلجميعمتاحةالشهادة•

.بالجامعات(دكتوراة–ماجستير
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الرقمىشهادة أساسيات التحول  
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الرقمىشهادة أساسيات التحول  



.تسميتهواعادةمختلفةبطرقجديدملفانشاء•

.البرنامجاستخدامعلىالتعرف•

.البرنامجقوائمعلىالتعرف•

.Animationsاستخدام•

transitionsاستخدام•

التقديمىالعرضداخلالصورتنسيق•
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محاور التدريب



الاهداف العامة
Microsoftباستخدامفعالتقديمىعرضلعملمهاراتاكتساب• Power

Point
.مميزتقديمىعرضلعملالجاهزةالقوالباستخدام•
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يلا نبدأ  



•Robert Gaskins and Dennis Austinمناول

اسمهاشركةفي1987عامتقديميةعروضبرنامجابتكروا

Forethoughtاصبحو مايكروسوفتلشركةالبرنامجانضمثم

.الاوفيسبرامجحزمةمن

PowerPoint
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بيع او تسويق منتج او خدمة معينة•

عرض مشكلات وحلول•

علمىتقديم او عرض بحث •

تقديم كلمة في مؤتمر او ندوة علمية•

تقديم مشروع•

تقديم او عرض معلومات•

تقديم توعية للمجتمع عن مشكلة معينة•

أهمية العروض التقديمية
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مهم جدا في شغلنا، presentationاو ال التقديمىالعرض علشان•

:زىاعتبارنا كذا حاجه فىونحط . لازم نحضر له كويس جدا

(اءةالإض-تجهيزات المكان –مكان العرض )التخطيط الجيد للعرض •

(.كذاوه–مديرين –صغيرين –كبار )تحديد فئة وسن المستمعين •

.اختيار الموضوع•

.تحديد الأهداف•

.  (ده بيكون باختصار او في شكل نقط)اعداد وتجهيز المحتوى و•

.تقديمدرب نفسك قبل العرض على الالقاء لضمان سلاسة العرض وال•

التحضير للعروض التقديمية
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• Click on the windows key (for Windows 10) - Select 

PowerPoint

• task bar search box- Write powerpoint

• Right click on the desktop - New - Microsoft 

PowerPoint presentation.

• ه انشى ملف وأسمية و أقدر أحفظ عليبتخلينىتتميز انها دىالطريقة 

ملف جديد بدون تسمية او بتفتحلىكل شوية على عكس اول طريقة 

حفظ

انشاء ملف جديد
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انشاء ملف بالطريقتين•

التعرف على•

Title bar

Menu bar

Ribbon /rɪb(ə)n/

Quick access Tool bar

Zoom screen (status bar)

Number of slides (status bar)

Slides (on right)

auto saveعمل •

عملى
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بيع او•

فتح ملف جديد
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homeالتعرف على تبويب •

insertالتعرف على تبويب •

designالتعرف على •

transitionالتعرف على •

animationالتعرف على •

•Shape format

 Fileقائمة •

Print 

عملى
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.تسميتهواعادةمختلفةبطرقجديدملفانشاء•

.البرنامجاستخدامعلىالتعرف•

.البرنامجقوائمعلىالتعرف•

.Animationsاستخدام•

transitionsاستخدام•

التقديمىالعرضداخلالصورتنسيق•

ملخص
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